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1. Anmelden und Abmelden beim E-Mail-
Anbieter
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@ erste Schitte B Aktuelle Nachrichten
% werbefreies FreeMail?
) ExKlusiv bei WEB.D
(WEB:DE Extra freischalten!

Logout vergessen 2
Liebe FreeMail-Nutzerin, lieber FreeMail-Nutzer,

bei Threm lstzten Besuch von WEB.DE FreeMail haben Sie vergessen, Thr
Postfach per "Logaut” zu schlieBen. Zu Threr eigenen Sicherheit sollten Sie
jedoch immer daran denken, Thr Postfach per "Logout” zu verlassen, damit
kein Zugriff auf Thre persenlichen Daten maglich ist. Hier ein kleiner Fragen-
und Antwortkatalog zum besseren Verstandnis:

Was bedeutet Logout?
wahrend des Einlogvorganges in FreeMail wird, nach Eingabe des

und des korrekten eine Session-ID
fr Sie erstellt. Diese wird genutzt, um Sie wahrend der Nutzung won WEB.DE
FreeMail eindevtia bei uns zu identifizieren. Durch einen Klick auf die
schaltflache "Logout” wird diese Session-ID ungiltio; das bedeutet, dass Sie
sich nun ermeut mit Threm Nutzemamen und Passwort anmelden missen.

Bisher habe ich den "Logout” nicht genutzt. Was bedeutet das fiir mich?
Keine Sorge, Thre Daten sind sicher. Lediglich in Internet-Cafes oder an
anderen dffentlichen Rechnern kann es varkammen, dass eine Session-ID
einem nachfolgenden Nutzer bekannt wird - denken Sie deshalb immer daran,
das Postfach per "Logout” zu verlassen, bzw. alle offenen Freemail-Fenster zu
schliefen.
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Fenster Logout vergessen
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ngst vor Muslmen: Die deutschen Gesich, . | 4 FreeMail von WEB.DE =]
g.h.singmann@web.de Stylemanager - Logout (2) -
-\ Guten Morgen Giinter Singmann
= {;/ 5 ungelesene E-Mails

E-Mails: 7
Speicher: 1 von 12 MB erwsitern WEB.DE

WEB.Cent: 400 Aufladen, verwalten und Sammeln
Neu: 3DSL von 1811 Hier bei WEB.DE mit Vorteil Exklusiv b&i WEB.DE

E-Mail Web Bilder Shopping Verzeichnis  Wikipedia  Lokales

‘ ]

Mehr Komfort fiir Thre E-Mailst
Jetzt 5 neue Funktiorien testen!

Platz fiir alle E-Mails
XXL-Speicherplatz aktivieren.
// EMail schreiben £z Posteingang

SMS, MM, Fax Ordner, E-Mail Check Neuer Lok fiir Thr Postfach?
Jetzt den stylemanager nutzen!

1&1 DSL bei WEB.DE

@A Adressbuch Einstellungen
b Heu: 3DSL mit Vortaill
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kostenloses Girokonto

(" Kalender
+ apple iPod Shuffle sichern!
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W 01212-5-384-20-679
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2. STARTSEITE =ADRESSBUCH

Datei fearbeten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hife
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Fremium Spam-Schutz

Startseite (2

Adressbuch

/| Neu - im WEB.DE Club: McAfee ® Internet Security SuiteTM
' Umfassende Sicherheit fur Thre Daten, Thren PC und Thre Privatsphare

Gruppen || Geburtstage || Erwinscht |[ verwalten |

Neuen Kontakt anlegen
Name* | | E-Mail* |

| (newanlegen ]
“Felder missen

ausgefillt werden
Alle ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVY W XY Z Sonstige

3 Eintrage gefunden
E-Mail-Adresse Mobilfunknummer
guenter harald.singmann@

Name, Vorname
O guenter.harald.singmann
O singmann, Gunter
O singmann, Gunter

auenter@singmann.de

ah.singmann@web.de
Markieren: alle - keine

> [aktionen v Hinzuftigen zu | Gruppe | [Kategorie _v]
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2.1 ADRESSBUCH =>KONTAKTE

¢ Neuen Kontakt anlegen ==NAME* =>E-MAIL*
=>NEU ANLEGEN

=>Daten in das Eingabeformulrar eingeben

=>SPEICHERN

[ )

e =>ALLE =>A bis Z =>SONSTIGE
e Markieren =>ALLE =>KEINE

e =>AKTIONEN

e HINZUGUGEN zU

=>GRUPPE
=>KATEGORIE

2.2 ADRESSBUCH =>GRUPPEN

GRUPPE ANLEGEN
GRUPPE UMBENNEN
GRUPPE LOSCHEN

2.3 ADRESSBUCH =>GEBURTSTAGE

e Monate Januar bis Dezember:
kein Eintrag
Namenseintrag mit Alter

24 ADRESSBUCH =>ERWUNSCHT

e Neuen Eintrag erstellen
=>E-MAIL/DOMAIN =>NEU ANLEGEN
e =>ALLE =>A bis Z =>SONSTIGE

2.5 ADRESSBUCH =>VERWALTEN
=>VERWALTEN =>MEINE VISITENKARTE

Persdnliche Daten
E-Mail-Adressen
Telefonnummern
Faxnummern

Freephone
AdressenSonstige Daten

2.5.1

252  VERWALTEN =>IM-/EXPORT
Kontakte exportieren

www.singmann.de



e Erster Schritt: Kategorie und Format auswéhlen
e Zweiter Schritt: Datei exportieren
Kontakte importieren
e erster Schritt: Kontaktexport erzeugen
e zweiter Schritt: Datei auswéahlen (CSV/LDIF)
e  dritter Schritt: Datei importieren

253 =>VERWALTEN =>DRUCKEN

Kontakt drucken
e erster Schritt: Kontakte vorbereiten
Kategorie:
Anzeigen:
e zweiter Schritt: Kontakte drucken

2.5.4

a) Tragen Sie lhre E-Mail-Adresse ins AdreBbuch ein.

b) Tragen Sie die E-Mail-Adressen von anderen
Teilnehmern, von Bekannten, Verwandten, Kollegen,
Freunden ein.

c) Erstellen Sie die Gruppe ,Testpersonen®. Nehmen Sie
hier einige der bestehenden E-Mail-Adressen auf.

Diese Gruppenmitglieder bekommen — vergleichbar dem
Serienbrief - alle die gleiche E-Mail.

Aufgabe

3. STARTSEITE =>EINSTELLUNGEN
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Pem7si=26hU5. 1gFx2Z. 4k, 21"y Jnkfrom=startsaite

Extras freischalten

Startseite (2

Ausgehende Nachrichten

[ mit meinem Zertifikat digital unterschreiben
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3.1 STARTSEITE =>EINSTELLUNGEN
=>NACHRICHTEN =>E-MAIL

e Meine personliche Signatur

email-inf.rtf

Seite 5612

3.2 STARTSEITE =>EINSTELLUNGEN
=>ZUGANG =>POP3

v 0 o A

imesi=256.1m. 1gFAa. 3LUQN.29%

@ erste schite B aktusle Nachvihten ..,

Weltbild|.de l " 8
Alle Dekotrends Y S wie |m hohen Norden!

Hier klicken!

Weihnachten **

Einstellungen Startseite (2

Nachrichten || ordner |[ Sicherheit Eingang || Club

POP3  IMAP WAP

Serverdaten fiir den POP3-Abruf

POP3-Server: pop3.web.de SMTP-Server: smtp.web.de

Schritt-fiir-schritt

% Eudora % KMail % Netscape
Outlook 2000 [& outiook 2003 @ Outlook Express
R pegasus b, RS @& Thunderbird

TE» POP3-AbrUF superschinel und topaktuel
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Mend EINSTELLUNGEN —>ZUGANG =>POP3

Beschreibung:

Einstellungen, Konfiguration des eigenen E-Mail-
Programms, E-Mail-Clients fir das Senden und
Empfangen der E-Mails vom web.de-Server.

Die Beschreibungen lassen sich als pdf-Datei
herunterladen und ausdrucken.

e Serverdaten fur den POP3-Aufruf
o  Schritt fir Schritt

o Outlook 2000

o Outlook 2003

o Outlook Express

o Thunderbird
3.21 Aufgabe
a) Erstellen Sie lhre persénliche Signatur.
Muster:

Gerda Maria Klein * GMK * www.gerda-maria-
klein@web.de

b) Senden Sie sich damit eine Test-E-Mail.

3.2.2 Aufgabe

Die Hilfsdatei fiir Outlook 2003 1aBt sich mit
=>STARTSEITE =>EINSTELLUNGEN
=>ZUGANG =>POP3
=>SCHRITT-FUR-SCHRITT
=>Serverdaten fiir den POP3-Abruf
=>0OUTLOOK 2003 herunterladen.

Diese Datei ist zu

a) zu drucken

b) zu speichern.
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4. STARTSEITE =>POSTEINGANG

41 STARTSEITE =>POSTEINGANG

) FreeMail von WEB.DE - Mozilla Firefox

Detei Beabsten Ansicht Gshe Lessceichen Exras e

@D EO QM= b Rem?si=26K. LgFB41 3AGSHI  3V#8ev_showfid=08rv_inkFrem= 5 %| © 6o (Gl ]

@ erste schicts B akcuelle Nachrichten

PC-virenschutz aratis

Speicherplatz erwsitern

Posteingang © Ordnereinstellungen - Nachrichten verwalten (2)

Freunde & Bekannte (1/1) Unerwinscht (0/-)

- [Aktionen 9] [biegenin v 5> vorschau
! U g% von Betreff GriBe vDatum
Guntsr Singmann test ke tess

Markieren: alle - gelesen - ungelesen - keine

- [icianen

TEES Extra grofier E-Mail-Speicher.

1-1von1 @ Suchen

v| [ablegenin v

TEE 50 M8 Anlagen empfangen
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Fenster STARTSEITE =>POS TEINANG

Lesen
Léschen
Aktionen
Ablegen in

e  Spaltenlberschriften:
o VON
BETREFF
GROSSE
DATUM

O O O

e Markieren:

o alle
gelesene
ungelesene
keine

O O O

Lesen
Léschen
Aktionen
Ablegen in

4.2 STARTSEITE =>(POSTEINGANG)
ORNER

Ordner

Neu

gesamt

GroBe

Gesamt

Ordner anlegen
Ordner umbenennen
Ordneraktionen

Alle E-Mails markieren
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%2 FreeMail. von WEB.DE - Mozilla Firefox

Datei earbeten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hife

@D 50QE . o2, 9 R 2L

@ erste schvitte B aktusle Nachvihten .

iy FreeMail
WERDE 6.0

7 O w [GL ]

Speicherplatz erwsitern

Nachrichten suchen und verwalten Ordnereinstellungen - Startseite (2)

e
8
g

~ New
E-mail E-Mail web Bider Shopping Veresichnis  Wikipedia  Lokales
o [ ]
Video-Hail Ordner neu gesamt GriBe  Ordner anlegen
Cposteingang Ordner
suchen & verwalten DIFreunde & Bekannte 1 3 6 KB e
E-Mail Check _SUnerwiinscht leeren (eu erlegen)
A Ordner umbenennen
N naressbucn SRR 4 13k8 ornor
) EETTE. T
) T e leeren 2 soke [ ]
» D adrgebli
5 Dplumps 2 1ke
B @Gesamt 1 11 110KB  Ordneraktionen
e mioningen | oranar

Alle E-Mails markieren

E-iails in | Freunde & Bekanr v

|3 Meine Daten
i Kundenservice |

T xXL-Nachrichtenspeicher fur Thre E-Mails

4.21 Aufgabe

Erstellen Sie die Ordner
a) xxx far ,Plumpsdateien®
b) bewerbungen-eingang
¢) bewerbungen-ausgang

4.2.2 Aufgabe

a) Uberpriifen Sie die im Ordner Papierkorb enthaltenen
Dateien.
b) Leeren, Léschen Sie erst dann den Papierkorb.

5. STARTSEITE =>E-MAIL SCHREIBEN

5.1 NACHRICHT SCHREIBEN =>E-MAIL

%2 FreeMail. von WEB.DE - Mozilla Firefox

Datei Bearbsiten Ansicht Gehe Lesezsichen Extras  Hife
@« 5 500E :

@ erste schvitte B aktusle Nachvihten .

hem?<i=26171. 1oFBve, 2RKP.2E¥8u=1
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USRI |\ c il cc [T T
wenos 6.0 S
Ober 12,000 DVDs!
Hier klicken! )y ab2.99EUR §
) EXTCCM  Nachricht schreiben Startseite (2)
E-Mail I svs |[vaws [ Fax |[ Grubkarte |[ video-Mail |
SMs mHS FAX
Grufikarte (Cenden ) (Speichern]
Video-Mail
Von: ["Gunter Singmann” <g.h singmann@web de> | absender bearbeiten
SR R an: [rudi@ratios.de JcesBee
E-Mail Check i E
(W] | Bewefd festanrud ‘
) T Ut Overtraulich [ Lesebestatigung (702> | E-Mail Einschreiben  Skizze hinzufiigen
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5 alla ruc,
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4 aivomain___|
{4 pe-sicherheitmm |
4 Einsteltungen |
~ WEB.DE Club
SmartDrive
email. de & mehr
* Logout
d reine aten |
B cundenservice |
v
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15 Start eng o
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Fenster2 NACHRICHT SCHREIBEN mit Bildanhang

SENDEN

SPEICHERN

VON:

AN:

CC/BCC

BETREFF:

PRIORITAT

VERTRAULICH

LESEBESTATIGUNG

E-MAIL EINSCHREIBEN

SKIZZE HINZUFUGEN
RECHTSCHREIBUNG

ANLAGE ZU DIESER E-MAIL HINZUFUGEN
Schritt: Datei auswahlen =DURCHSUCHEN
Schritt: Datei hochladen ==HOCHLADEN
SENDEN

SPEICHERN

5.1.1 Aufgabe

a) Schreiben Sie sich eine Test-E-Mail.

b) Als Anhang senden Sie eine Grafik-Datei.
¢) Uberprifen Sie den Eingang.

d) Offnen Sie den Anhang.

5.1.2 Aufgabe

a) Abonnieren Sie bei www.warentest.de den Newsletter.
B) Uberprifen Sie danach in lhrem Postfach die
Eingangsbestatigung.
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